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Stellenausschreibung

Die Gemischte Gemeinde Oberried ist eine landliche, direkt am Brienzersee gelegene Gemeinde mit aktuell rund
500 Einwohnenden. Die Mitarbeitenden schatzen die landschaftliche Lage der beiden Ddérfer Ebligen und Oberried
sowie die Nahe zur lokalen Bevolkerung besonders.

Wir suchen zeitnah eine engagierte und verantwortungsvolle Personlichkeit als
Verwaltungsangestellte/r 60-100 %

Der Aufgabenbereich umfasst die Unterstiitzung der Gemeindeschreiberei sowie die Bewaltigung des
Tagesgeschéfts in der Finanzverwaltung. Dazu gehéren insbesondere folgende Arbeiten:
¢ Unterstlitzung im Bestattungs-, Siegelungs- und Gemeindepolizeiwesen
Mitarbeit in der Einwohner- und Fremdenkontrolle
Mitarbeit bei der Fihrung des Steuerregisters sowie bei weiteren steuerlichen Angelegenheiten, insbesondere
bei der amtlichen Bewertung
Schalter- und Telefondienst
Vorbereitungs- und Organisationsarbeiten im Zusammenhang mit Wahlen und Abstimmungen
Selbststandige Ubernahme und Bearbeitung von Projekten im Gemeinde- und Tourismusbereich
* Erledigung weiterer zugewiesener Aufgaben im Zusammenhang mit den vorgenannten Tatigkeitsbereichen

lhr Profil

e Erfahrung als Sachbearbeiter/-in bei einer Gemeindeverwaltung

Grundkenntnisse der Einwohnerkontrolle, des Steuerregisters sowie des kommunalen Finanzwesens
Gute EDV-Kenntnisse

Sorgfaltige, selbstandige und zuverlassige Arbeitsweise

Belastbare Personlichkeit und hohe Dienstleistungsorientierung

Freude an der Arbeit im kleinen, kollegialen Arbeitsteam

Unser Angebot
¢ Anstellung und Entléhnung gemass kantonalen Richtlinien
¢ Selbstandige, interessante und abwechslungsreiche Tatigkeit
e Personlicher und familiarer Umgang im kleinen Team
¢ Arbeit in einer landschaftlich wundervollen Bergregion

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung per E-Mail bis am 21. September 2026 an andre.chevrolet@oberried.ch. Fir



mailto:andre.chevrolet@oberried.ch

weitere Auskinfte steht André Chevrolet, Besonderer Verwalter, unter Telefon 079 504 43 24 gerne zur Verfigung.
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